MARCUS DORFF

Unternehmensberatung & Arbeitsvermittiung

https.//dorff.koeln/jobs/personalsachbearbeiter/

Personalsachbearbeiter (m/w/d) Troisdorf

Beschreibung

Unser Netzwerk umfasst ein umfangreiches Portfolio. Hier nutzen wir die neusten
Medien bis hin zum klassischen Recruiting. Einen bei uns geschalteten Job sehen
aktuell 240.000 native Personen. Diese Reichweite sorgt immer mehr flir ein solides
Kundenportfolio aus Hotellerie, Gastronomie, Industrie, Handel aber auch
Dienstleistungen und Handwerk. Aktuell suchen wir im Auftrag eines Kunden als
Personalvermittlung diese Position. Es handelt sich hierbei um keine
Leih-/Zeitarbeit sondern eine Direktvermittlung an unseren Kunden.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

e Erstellung und Durchfiihrung der monatlichen Lohn- und
Gehaltsabrechnungen fiir ca. 100 Mitarbeiter

¢ Betreuung und Beratung der Mitarbeiter

e Bearbeitung aller PersonalmaBnahmen von Einstellung bis Austritt

Pflege der Personalstammdaten, Zeiterfassung und Vertragswesen

e Erstellung von Vertrdgen, Meldewesen, Bescheinigungen, Zeugnissen

Mitarbeit /Ansprechpartner bei Lohnsteuer-, Sozialversicherungspriifungen

und Jahresabschlussarbeiten

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Ausbildung zum Personalsachbearbeiter/-in und / oder
Personalfachkaufmann /-frau

mehrjéhrige Berufserfahrung im Bereich Personalabrechnung und
-verwaltung

umfassende Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und
Arbeitsrecht

Kenntnisse im Metalltarifrecht sind von Vorteil

selbstéandiges, verantwortungsbewusstes und zuverlassiges Arbeiten
sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen (Word, Excel), sowie
Erfahrungen mit der Sage HR Suite Abrechnungssoftware sind von Vorteil

Leistungen der Anstellung

Wir bieten Ihnen ein interessantes, Vvielseitiges und anspruchsvolles
Aufgabengebiet in einem erfolgreichen und expandierenden Unternehmen mit
flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen sowie einen unbefristeten
Arbeitsvertrag inklusive 30 Tagen Urlaub und ein flexibles Arbeitszeitenmodell.

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekréftigen

Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhres friihestmdglichen Eintrittstermins sowie
Ihrer Gehaltsvorstellung

Kontakt

Im Kundenauftrag durchMARCUSDORFF -
Unternehmensberatung und Arbeitsvermittiung

Arbeitgeber

Im Kundenauftrag durch MAR C U
s b O R F F -
Unternehmensberatung und
Arbeitsvermittiung

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Logistik

Arbeitsort
53842,
Deutschland

Troisdorf, NRW,
Arbeitszeiten
Gleitzeit

Basislohn
36.000 €

Veroffentlichungsdatum
Juli 6, 2025

Giiltig bis
28.11.2025

R,

Jetzt sofort mehr als 240.000
Interessenten erreichen unter
https://bestejobsin.de

https://dorff.koeln
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MARCUS DORFF

Unternehmensberatung & Arbeitsvermittlung

02204 9590974 | [?] info@dorff.koeln
Online Bewerbung auf diese Stelle sofort hier in dem Formular auf der rechten
Seite.

Postalische Bewerbungen richten Sie bitte an:
Marcus Dorff Unternehmensberatung & Arbeitsvermittiung, Personalabteilung,
Falltorstr. 17, 51429 Berg. Gladbach Bensberg, Deutschland

Die  Bewerbungsunterlagen werden nach dem Auswahlprozess aus
Datenschutzgrinden unwiderruflich geléscht. Bitte beachten Sie auch unsere
Datenschutzerkldrung. Mit der Ubermittlung Ihrer Unterlagen als Bewerber
stimmen Sie zu, dass diese, zu Bewerbungszwecken an den potentiellen
Arbeitgeber weitergeleitet werden. Weiter stimmen Sie zu, dass die Daten
wéhrend des Bewerbungsvorgangs bei Marcus Dorff — Unternehmensberatung &
Arbeitsvermittlung gespeichert werden.

Im Kundenauftrag durchMARCUSDORFF -
Unternehmensberatung und Arbeitsvermittiung

https://dorff.koeln
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